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Anhang 2C Vereinbarung/Vollmacht

2C
Vereinbarung / Vollmacht 

Vereinbarung/Vollmacht

Muster 2

(Bildung einer Bietergemeinschaft mit eigener Rechtspersönlichkeit, Benennung eines Federführers und Erteilung eines Mandats an den Federführer)
Die Unterzeichneten: 

· Unterzeichneter 1 (Name, Funktion, Firmenname, amtlich registrierte Anschrift, Umsatzsteuer-Identifikationsnummer), 

· Unterzeichneter 2 (Name, Funktion, Firmenname, amtlich registrierte Anschrift, Umsatzsteuer-Identifikationsnummer), 

· ….. 

· Unterzeichneter N (Name, Funktion, Firmenname, amtlich registrierte Anschrift, Umsatzsteuer-Identifikationsnummer), 

befugt zur Unterzeichnung im Namen der jeweils vertretenen Firma, 

KOMMEN HIERMIT WIE FOLGT ÜBEREIN: 

(1) Gestützt auf das gemeinsame Angebot von (Firma 1, Firma 2, …., Firma N ) („Mitglieder der Bietergemeinschaft“) vom …… hat die Europäische Kommission diesen den Zuschlag für den Rahmenvertrag ………… („Vertrag“) über die Erbringung von Dienstleistungen für ………. („Dienstleistungen“) erteilt.
(2) Als Mitunterzeichner gilt für alle Mitglieder der Bietergemeinschaft Folgendes: 
(a) Sie haften gegenüber der Europäischen Kommission gesamtschuldnerisch für die Vertragserfüllung. 
(b) Sie halten die Vertragsbestimmungen ein und gewährleisten die ordnungsgemäße Erbringung ihres jeweiligen Anteils an den Dienstleistungen. 
(3) Zu diesem Zweck haben sich die Firmen gemäß ……………………..…. Recht zur Bietergemeinschaft ……………… zusammengeschlossen. Die Bietergemeinschaft hat die Rechtsform eines/einer …..:
[Angaben zur Registrierung der Bietergemeinschaft: Umsatzsteuer-Identifikationsnummer, Eintragung im Handelsregister usw.]. 

(4) Zahlungen der Europäischen Kommission im Zusammenhang mit den Dienstleistungen erfolgen auf das Bankkonto der Bietergemeinschaft. 

[Angaben zu Bank, Anschrift, Kontonummer usw.]. 

(5) Die Mitglieder der Bietergemeinschaft benennen Herrn/Frau …. zum Federführer.
(6) Die Mitglieder der Bietergemeinschaft übertragen dem Federführer die notwendige Befugnis, im Rahmen der Durchführung der Dienstleistungen in ihrem Namen zu handeln. Dieses Mandat bringt insbesondere folgende Aufgaben mit sich: 

(a) Der Federführer der Bietergemeinschaft unterzeichnet sämtliche Vertragsunterlagen - einschließlich Rahmenvertrag, Einzelverträge und Änderungen derselben - und stellt sämtliche Rechnungen für Dienstleistungen im Namen der Mitglieder der Bietergemeinschaft aus.

(b) Der Federführer der Bietergemeinschaft fungiert in Bezug auf die Erbringung der Vertragsleistung gegenüber der Europäischen Kommission als alleiniger Ansprechpartner. Er koordiniert die Durchführung der Dienstleistungen für die Europäische Kommission durch die Mitglieder der Bietergemeinschaft und trägt für eine ordnungsgemäße Vertragsabwicklung Sorge. Jegliche Änderung dieser Vereinbarung / Vollmacht unterliegt der ausdrücklichen Zustimmung der Europäischen Kommission.

Diese Vereinbarung / Vollmacht erlischt, sobald die vertraglichen Verpflichtungen der Mitglieder der Bietergemeinschaft gegenüber der Europäischen Kommission in Bezug auf die Erbringung der Vertragsleistung nicht mehr bestehen. Sie kann von den Vertragspartnern vor diesem Zeitpunkt nicht ohne Zustimmung der Kommission gekündigt werden. 

Unterzeichnet in ……………………. (Ort) am ……..…(Datum)
Name






Name 

Stellung: 





Stellung: 

Unternehmen 





Unternehmen
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Formular „Angaben zum Bieter“ 

Angaben zum Bieter

(auszufüllen)

in seiner Eigenschaft als:

· Mitglied des Konsortiums (Funktion …)

Mitglieder eines Konsortiums, die nicht Koordinator sind, brauchen nur den ersten Abschnitt – Identität, Kontaktperson – und den letzten Abschnitt – Erklärung – auszufüllen. 

· Hauptauftragnehmer

Vom Zuschlagsempfänger in den Vertrag einzufügende Angaben 

	Identität
	Antworten

	Name des Bieters … 
	

	Rechtsform: 
	

	Land der Eintragung: 
	

	Nummer der Eintragung … 
	

	Vollständige offizielle Anschrift … 
	

	(Internet-Adresse– falls vorhanden): 
	

	Umsatzsteuernummer 
	

	Zur Vertragsunterzeichnung vorgesehene Person(en): vollständiger Name und Funktion.

Bitte geben Sie ggf. an, ob diese Personen befugt sind, den Vertrag allein zu unterzeichnen oder ob sie nur gemeinsam zeichnungsberechtigt sind*
	


	Bankkonto

Diese Angaben müssen mit den Daten im Formular „Finanzangaben“ (Anhang 2A) übereinstimmen
	Antworten

	Name der Bank
	

	Anschrift der kontoführenden Zweigstelle: [ausfüllen]
	

	Genaue Bezeichnung des Kontoinhabers:
	

	Vollständige Kontonummer (einschließlich der Bankkodes): 
	

	IBAN-Code
	

	BIC-Code
	


	Kontaktperson

Für verwaltungstechnische Fragen
	Antworten

	Vollständiger Name und Titel
	

	Stellung: 
	

	Firmenname
	

	Vollständige Anschrift
	

	Telefonnummer:
	

	Faxnummer
	

	E-Mail-Adresse
	


	Kontaktperson

Für technische Fragen
	Antworten

	Vollständiger Name und Titel 
	

	Stellung: 
	

	Firmenname
	

	Vollständige Anschrift
	

	Telefonnummer:
	

	Faxnummer
	

	E-Mail-Adresse
	


Erklärung eines bevollmächtigten Vertreters *

	Der (die) Unterzeichnete versichert, dass die in diesem Angebot gemachten Angaben wahrheitsgemäß sind, dass er/sie die im Anschreiben zur Ausschreibung, im Lastenheft und im Vertragsentwurf enthaltenen Bedingungen akzeptiert und dass das Angebot gültig ist.

	Vollständiger Name und Titel
	

	Funktion (z. B. Geschäftsführer)
	

	Telefonnummer: 
	

	Faxnummer 
	

	E-Mail-Adresse
	

	DATUM

UNTERSCHRIFT
	


* Das Angebot muss Dokumente enthalten, die belegen, dass die zur Vertragsunterzeichnung vorgesehene(n) Person(en) und die Person(en), die das Angebot unterzeichnet/unterzeichnen, dazu befugt ist/sind. 
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Fragebogen für gemeinsame Angebote und Unteraufträge
Dieser Fragebogen ist nur auszufüllen, wenn Ihr Angebot ein gemeinsames Angebot oder Unteraufträge beinhaltet.

Gemeinsames Angebot

1. 
Sind an Ihrem Angebot mehrere Bieter beteiligt?
Ja
Nein
Die Fragen 2 – 4 sind nur zu beantworten, wenn Frage 1 bejaht wird. 

2. 
Bitte geben Sie den Namen der Firma an, die bevollmächtigt ist, die Bietergemeinschaft zu vertreten und als Koordinator fungiert:

3. 
Bitte geben Sie die Namen der übrigen Firmen an, die am gemeinsamen Angebot beteiligt sind:

4.
Falls ein Konsortium oder eine vergleichbare Rechtseinheit besteht, geben Sie bitte den Namen und die Rechtsform dieser Rechtseinheit an:

Vergabe an Subunternehmer

5. 
Sieht Ihr Angebot Unteraufträge vor?
Ja
Nein
Falls ja, beantworten Sie bitte Frage 6 und füllen Sie die nächste Seite für jeden Subunternehmer aus. 

6. 
Liste der Subunternehmer:

Gründe für die Weitervergabe, Funktionen, Tätigkeitsbereiche und Zuständigkeitsbereiche der einzelnen Subunternehmer

Bitte füllen Sie diese Seite für jeden Subunternehmer aus: 

Name des Subunternehmers _____________________________________________

Rechtsform: ________________________________________________________________

Land der Eintragung: _____________________________________________________________

Nummer der Eintragung in das gesetzlich vorgeschrieben Register: ____________

(Internet-Adresse– falls vorhanden): _________________________________________________

Vollständige Anschrift: _____________________________________________________________

Kontaktperson: ___________________________________________________________________

Telefonnummer: ________________________________________________________________

Gründe für die Weitervergabe der Leistungen: ________________________________________ 

Funktion, Tätigkeitsbereich und Zuständigkeitsbereich des Subunternehmers:

Volumen bzw. Anteil der weitervergebenen Leistungen:

Beabsichtigen Sie, die Leistungsfähigkeit des Subunternehmers als Beleg dafür anzuführen, dass Sie selbst die Auswahlkriterien erfüllen? Falls ja, so geben Sie bitte an, auf welches Auswahlkriterium – finanzielle und wirtschaftliche Leistungsfähigkeit oder technische und fachliche Leistungsfähigkeit - Sie sich beziehen. Wir möchten Sie ausdrücklich darauf hinweisen, dass der Bieter alle Unterlagen vorlegen muss, die die Bewertung der Auswahlkriterien ermöglichen, wobei diese Bewertung sich danach richtet, in welchem Maße der Subunternehmer dem Bieter seine Ressourcen für die Auftragsausführung zur Verfügung stellt. 
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Liste der vorzulegenden Unterlagen 
	DOKUMENT
	Anhang zu den Spezifi-kationen
	Stelle im Angebot

	Teil 1: Verwaltungstechnische Angaben und Belege

	*
	Ordnungsgemäß unterzeichnetes Begleitschreiben 
(vom Bieter vorzulegen) 
	---
	

	*
	Formular „Finanzangaben“ (von bevollmächtigten Vertretern der Bieterfirma auszufüllen und zu unterzeichnen)
	2A
	

	*
	Formular „Rechtsträger“ (auszufüllen) zusammen mit den in Ziffer 2.4 aufgeführten Unterlagen Satzung

· 
Satzung

· 
Nachweis der Eintragung in das vorgeschriebene Register und Umsatzsteuer-Identifikationsnummer

· 
Unterlagen zum Nachweis der ordnungsgemäßen Bevollmächtigung der Personen, die das Angebot unterzeichnen und zur Vertragsunterzeichnung vorgesehen sind


	2B
	

	*
	Formular „Angaben zum Bieter“ (auszufüllen)
	3
	

	*
	Fragebogen für gemeinsame Angebote und Unteraufträge 
(bei Bedarf auszufüllen)
	4
	

	*
	Im Falle eines gemeinsamen Angebots, eine von den bevollmächtigten Vertretern aller am Angebot beteiligten Partner unterzeichnete Erklärung (Vereinbarung/Vollmacht), in der:

· alle am gemeinsamen Angebot beteiligten Partner die gesamtschuldnerische Haftung für die Ausführung des Auftrags übernehmen;

· einem der am gemeinsamen Angebot beteiligten Partner (Koordinator) eine Vollmacht zur Vertretung der übrigen Partner bei der Unterzeichnung und Verwaltung des Vertrags gegeben wird.
	2C
	

	*
	Falls das Angebot die Weitervergabe von Leistungen vorsieht, ein Schreiben jedes Subunternehmers, in dem dieser seine Bereitschaft erklärt, mit dem Bieter zusammenzuarbeiten, falls dieser den Zuschlag erhält. (vorzulegen)
	
	

	*
	Die Liste der vorzulegenden Dokumente (auszufüllen)
	5
	

	Teil 2: Dokumente im Zusammenhang mit den Ausschlusskriterien

	*
	Erklärung über die zum Ausschluss vom Verfahren führenden Fälle (auszufüllen), zusammen mit folgenden Belegen:
· einem Strafregisterauszug neueren Datums oder einer gleichwertigen Bescheinigung

· einer Bescheinigung neueren Datums über die Entrichtung von Sozialversicherungsbeiträgen oder einem gleichwertigen Dokument

· einer Bescheinigung neueren Datums über die Entrichtung der Steuern und sonstigen Abgaben oder einem gleichwertigen Dokument
	6
	

	Teil 3: Dokumente im Zusammenhang mit den Auswahlkriterien

	a) Finanzielle und wirtschaftliche Leistungsfähigkeit

	*
	Bilanzen und Gewinn- und Verlustrechnungen der letzten drei Geschäftsjahre (vorzulegen)
	---
	

	*
	Gesamtumsatz und Umsatz mit den ausgeschriebenen Leistungen in den letzen drei Geschäftsjahren (vorzulegen)
	---
	

	*
	Nachweis des Abschlusses einer Versicherung gegen gewerbliche Risiken mit Angabe der Versicherungssumme (vorzulegen) 
	---
	

	b) Technische und fachliche Leistungsfähigkeit

	*
	Kurze Beschreibung der wirtschaftlichen Tätigkeit des Bieters im Zusammenhang mit der Angebotsabgabe für die vorliegende Ausschreibung (vorzulegen)
	---
	

	*
	Fragebogen „Technische Angaben“ (auszufüllen)
	7
	

	*
	Lebensläufe (auszufüllen)
	8
	

	Teil 4: Dokumente im Zusammenhang mit den technischen Zuschlagskriterien

	*
	Ein maximal 15 Seiten langes Dokument im Format A4, Schriftgröße 12, mit einer Beschreibung des Ansatzes des Bieters zur Sicherung der Qualität der Produktionsabläufe bei der Ausführung der ausgeschriebenen Arbeiten  (vorzulegen)
	----
	

	*
	Ein maximal 15 Seiten langes Dokument im Format A4, Schriftgröße 12, mit einer Beschreibung des Ansatzes des Bieters zur Sicherung der Qualität der vorgeschlagenen Maßnahmen, insbesondere im Bereich der Personalressourcen, zur Einhaltung der Produktions- und Lieferfristen  (vorzulegen)
	---
	

	Teil 5: Dokumente im Zusammenhang mit den finanziellen Zuschlagskriterien

	*
	Ordnungsgemäß ausgefüllte und unterzeichnete Preisaufstellung (auszufüllen)
	1
	

	*
	Ordnungsgemäß ausgefülltes und unterzeichnetes Musterangebot (auszufüllen)
	1
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Erklärung über die zum Ausschluss vom Verfahren führenden Fälle 

	ERKLÄRUNG



1. 
Im Rahmen der Verordnung (EG, Euratom) Nr. 1605/2002 des Rates vom 25. Juni 2002 über die Haushaltsordnung für den Gesamthaushaltsplan der Europäischen Gemeinschaften (ABl. 248/1 vom 16. September 2002) versichere ich hiermit an Eides statt, dass die nachfolgend genannten Ausschlussfälle nicht auf die von mir vertretene Firma bzw. Einrichtung zutreffen bzw. dass ich (wenn der Bieter/Subunternehmer eine natürliche Person ist) nicht zum Kreise derjenigen gehöre,

(a)
die sich im Konkursverfahren, im gerichtlichen Vergleichsverfahren oder in Liquidation befinden oder ihre gewerbliche Tätigkeit eingestellt haben oder sich aufgrund eines in den einzelstaatlichen Rechtsvorschriften vorgesehenen gleichartigen Verfahrens in einer entsprechenden Lage befinden;

(b)
die aufgrund eines rechtskräftigen Urteils aus Gründen bestraft worden sind, die ihre berufliche Zuverlässigkeit in Frage stellen;

(c)
die im Rahmen ihrer beruflichen Tätigkeit eine schwere Verfehlung begangen haben, die vom Auftraggeber nachweislich festgestellt wurde;

(d)
die ihre Verpflichtung zur Zahlung der Sozialbeiträge nach den Rechtsvorschriften des Mitgliedstaats, in dem sie ansässig sind, oder nach den Rechtsvorschriften des Mitgliedstaats des Auftragnehmers nicht erfüllt haben;

(e)
die rechtskräftig wegen Betrug, Korruption, Beteiligung an einer kriminellen Vereinigung oder einer anderen gegen die finanziellen Interessen der Gemeinschaften gerichteten Handlung verurteilt worden sind;

(f)
nicht von einer verwaltungsrechtlichen Sanktion betroffen ist, weil er/sie in Bezug auf die von der Vergabebehörde für die Teilnahme an der Ausschreibung verlangten Auskünfte falsche, lückenhafte oder keine Angaben gemacht oder im Rahmen eines aus dem Gemeinschaftshaushalt finanzierten Vertrags eine schwere Vertragsverletzung begangen hat.

Im Zusammenhang mit Buchstabe d) hat der Bewerber zusammen mit dieser Versicherung eine von der zuständigen Behörde des betroffenen Mitgliedstaates ausgestellte Bescheinigung vorzulegen, aus der hervorgeht, dass diese Anforderungen erfüllt sind. 

Die Kommission akzeptiert als ausreichenden Nachweis dafür, dass keiner der in den Buchstaben a), b) oder e) genannten Fälle auf den Bieter zutrifft, einen Strafregisterauszug neueren Datums oder in Ermangelung eines solchen eine gleichwertige Bescheinigung neueren Datums einer zuständigen Justiz- oder Verwaltungsbehörde des Ursprungs- oder Herkunftslandes, aus der hervorgeht, dass diese Anforderungen erfüllt sind.

Werden ein solches Dokument bzw. die unter d) verlangten Bescheinigungen in dem betreffenden Land nicht ausgestellt, so können sie durch eine eidesstattliche oder eine feierliche Versicherung ersetzt werden, die der betreffende Bieter vor einer zuständigen Justiz- oder Verwaltungsbehörde, einem Notar oder einer dafür zuständigen Berufsorganisation des Ursprungs- oder Herkunftslandes abgibt.

2.
Gemäß den Bestimmungen der Verordnung (EG, Euratom) Nr. 1605/2002 des Rates vom 25. Juni 2002 über die Haushaltsordnung für den Gesamthaushaltsplan der Europäischen Gemeinschaften, veröffentlicht im Amtsblatt L 248 vom 16. September 2002, versichere ich hiermit an Eides statt, dass:

· Weder die Firma bzw. die Einrichtung, die ich vertrete, noch die Mitglieder ihres Personals und ihrer Verwaltungs- und Führungsgremien im Rahmen dieses Vertrags in einem Interessenkonflikt stehen;

· ich die Kommission unverzüglich von jeglicher Situation unterrichten werde, die einen Interessenkonflikt darstellt oder die zu einem Interessenkonflikt führen könnte;

· ich im Zuge der Mitteilung der vom Auftraggeber für die Teilnahme an der Ausschreibung verlangten Auskünfte keine falschen Erklärungen abgegeben habe oder die verlangten Auskünfte nicht erteilt habe;

· dass die der Kommission im Rahmen dieser Ausschreibung gemachten Angaben korrekt, richtig und vollständig sind.

Die Kommission behält sich das Recht vor, diese Angaben zu überprüfen.

(Ort) ....................................................., den ..................................................










Unterschrift:

Name des/der Unterzeichner(s) des Formulars (gesetzlich befugt, den Bieter bei Verhandlungen mit Dritten zu vertreten und für die vorstehend genannte Firma bzw. Organisation handelnd)

………………………………………………………………………………………………………….

Name der vertretenen Firma/Organisation (falls zutreffend)…

Anschrift:….. 
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Fragebogen „technische Angaben“ im Zusammenhang mit den Auswahlkriterien (auszufüllen)
Angaben im Zusammenhang mit den Auswahlkriterien* (1)
Aufstellung der vergleichbaren Aufträge (von 3 bis 10)
	Jahr
	Projektbezeichnung
	Sprache
	Auftrags-volumen
	Auftraggeber
	Auftragswert

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


* Bieter können so viele zusätzliche Seiten wie erforderlich hinzufügen, vorausgesetzt sie sind eindeutig numeriert.
Name:
Datum:
Unterschrift:
Angaben im Zusammenhang mit den Auswahlkriterien* (2)
Erklärung über den durchschnittlichen jährlichen Personalbestand des Bieters und die Zahl der Führungskräfte in den letzten drei Jahren.
	Unternehmen

	Name:
________________________________________________________________________
Anschrift:
______________________________________________________________________
Ansprechpartner:
________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

Telefon: _____________________________    Fax __________________________________

E-Mail:
_______________________________________________________________________






  2006 

     2007     

   2008

Zahl der Mitarbeiter:

· Verwaltung:

             ...........   
 ……….   

……….

· Führungskräfte

...........    
……….    

……….

· Sonstiges Personal

...........    
……….    

……….

Zahl der Teams: 


...........    
……….    

……….




* Bieter können so viele zusätzliche Seiten wie erforderlich hinzufügen, vorausgesetzt sie sind eindeutig numeriert.
Name:
Datum:
Unterschrift:
Angaben im Zusammenhang mit den Auswahlkriterien (3)
 Bitte geben Sie an, für welche Lose Sie ein Angebot einreichen:

   Los 1:   
   Los 2    
Name:
Datum:
Unterschrift:
Angaben im Zusammenhang mit den Auswahlkriterien* (4)

Ausstattung im Bereich Büroautomatisierung/Grafik für die Korrektur von Manuskripten/Abzügen, einschließlich Korrektur, Konkordanz, Lektorieren und Korrekturlesen 
	1)
Können Sie elektronische Manuskripte mit Hilfe von IT-Tools korrigieren? 
	JA 
(
	NEIN 
(

	2)
Formate, die Sie verarbeiten können (bitte ankreuzen und Version angeben) 

	Software
	JA
	Version

	· MS Word
	(
	

	· MS PowerPoint
	(
	

	· MS Excel
	(
	

	· Publisher
	(
	

	· Adobe InDesign
	(
	

	· QuarkXPress (PC)
	(
	

	· QuarkXPress (Mac)
	(
	

	· Adobe Acrobat (PDF)
	(
	

	Sonstige: 






	3)
Verfügen Sie über Editiertools für die Korrektur von Abzügen in folgenden Formaten:

	Software
	JA
	Version

	· InCopy/InDesign
	(
	

	· Quark CopyDesk
	(
	

	· Enfocus Pitstop Professional
	(
	

	4)
Können Sie Web-Seiten korrigieren?
	JA
(
	NEIN
(

	Sprachen, die Sie verarbeiten können::
	
	

	· XHTML
	(
	(

	· XML
	(
	(

	· HTML
	(
	(

	Sonstige 





* Bieter können so viele zusätzliche Seiten wie erforderlich hinzufügen, vorausgesetzt sie sind eindeutig numeriert.
Name:
Datum:
Unterschrift:

Angaben im Zusammenhang mit den Auswahlkriterien* (4) (Forts.)
	5)
Über welche Editoren verfügen Sie?

	
	JA
	NEIN

	· XMetal
	(
	(

	· DreamWeaver
	(
	(

	Sonstige 





* Bieter können so viele zusätzliche Seiten wie erforderlich hinzufügen, vorausgesetzt sie sind eindeutig numeriert.
Name:
Datum:
Unterschrift:
Angaben im Zusammenhang mit den Auswahlkriterien* (5)
Dateiübertragung

	Über welche Dateiübertragungssysteme verfügen Sie?

	
	JA
	NEIN

	E-Mail:
	(
	(

	— Ihre Adresse:


	FTP (file transfer protocol)
	(
	(

	— Ihre Adresse:


	Sonstige





* Bieter können so viele zusätzliche Seiten wie erforderlich hinzufügen, vorausgesetzt sie sind eindeutig numeriert.
Name:
Datum:
Unterschrift:
Angaben im Zusammenhang mit den Auswahlkriterien* (6)
	1)
Können Sie elektronische Dateien in allen Amtssprachen der Europäischen Union korrigieren?
	JA
(
	NEIN
(

	2)
In welchen Sprachen und Formaten können Sie elektronische Dateien korrigieren?

	Sprache
	MS Word
	InCopy / InDesign
	Excel
	Sonstige
(bitte angeben)
	PDF

	Bulgarisch
	(
	(
	
	

	(

	Spanisch
	(
	(
	
	

	(

	Tschechisch
	(
	(
	
	

	(

	Dänisch
	(
	(
	
	

	(

	Deutsch
	(
	(
	
	

	(

	Estnisch
	(
	(
	
	

	(

	Griechisch
	(
	(
	
	

	(

	Englisch
	(
	(
	
	

	(

	Französisch
	(
	(
	
	

	(

	Irisch
	(
	(
	
	

	(

	Italienisch
	(
	(
	
	

	(

	Lettisch
	(
	(
	
	

	(

	Litauisch
	(
	(
	
	

	(

	Ungarisch
	(
	(
	
	

	(

	Maltesisch
	(
	(
	
	

	(

	Niederländisch
	(
	(
	
	

	(

	Polnisch
	(
	(
	
	

	(

	Portugiesisch
	(
	(
	
	

	(

	Rumänisch
	(
	(
	
	

	(

	Slowakisch
	(
	(
	
	

	(

	Slowenisch
	(
	(
	
	

	(

	Finnisch
	(
	(
	
	

	(

	Schwedisch
	(
	(
	
	

	(

	Kroatisch
Die Sprache der Ehemaligen Jugoslawischen Republik Mazedonien
Türkisch
Sonstige Sprachen (bitte spezifizieren)
	(


(
(

(
	(


(
(

(
	
	


	(


(
(

(


* Bieter können so viele zusätzliche Seiten wie erforderlich hinzufügen, vorausgesetzt sie sind eindeutig numeriert.
Name:



Datum:





Unterschrift:
Nur für Los 1
Angaben im Zusammenhang mit den Auswahlkriterien* (7)
	
1)
Können Sie Lektorierungsarbeiten in englischer Sprache ausführen?
	JA
(
	NEIN
(

	2) Können Sie Lektorierungsarbeiten in französischer Sprache ausführen?
3) Können Sie Lektorierungsarbeiten in deutscher Sprache ausführen?
	(
(
	(
(

	4)
In welchen anderen Sprachen können Sie Lektorierungsarbeiten ausführen??

	Sprache
	
	JA
	NEINNO

	Bulgarisch
	
	(
	(

	Spanisch
	
	(
	(

	Tschechisch
	
	(
	(

	Dänisch
	
	(
	(

	Estnisch
	
	(
	(

	Griechisch
	
	(
	(

	Irisch
	
	(
	(

	Italienisch
	
	(
	(

	Lettisch
	
	(
	(

	Litauisch
	
	(
	(

	Ungarisch
	
	(
	(

	Maltesisch
	
	(
	(

	Niederländisch
	
	(
	(

	Polnisch
	
	(
	(

	Portugiesisch
	
	(
	(

	Rumänisch
	
	(
	(

	Slowakisch
	
	(
	(

	Slowenisch
	
	(
	(

	Finnisch
	
	(
	(

	Schwedisch
	
	(
	(

	Kroatisch
Die Sprache der Ehemaligen Jugoslawischen Republik Mazedonien
Türkisch
Sonstige Sprachen (bitte spezifizieren)
	
	(


(
(

(
	(


(
(

(


* Bieter können so viele zusätzliche Seiten wie erforderlich hinzufügen, vorausgesetzt sie sind eindeutig numeriert.
Name:
Datum:
Unterschrift:
Angaben im Zusammenhang mit den Auswahlkriterien (8)
	Können Sie Web-Seiten unter Verwendung von Editoren korrigieren, die mit den Formaten HTML, XML und XHTML kompatibel sind?
	JA
(
	NEIN
(

	In welchen Sprachen?

	Sprache
	
	JA
	NEIN

	Bulgarisch
	
	(
	(

	Spanisch
	
	(
	(

	Tschechisch
	
	(
	(

	Dänisch
	
	(
	(

	Deutsch
	
	(
	(

	Estnisch
	
	(
	(

	Griechisch
	
	(
	(

	Englisch
	
	(
	(

	Französisch
	
	(
	(

	Irisch
	
	(
	(

	Italienisch
	
	(
	(

	Lettisch
	
	(
	(

	Litauisch
	
	(
	(

	Ungarisch
	
	(
	(

	Maltesisch
	
	(
	(

	Niederländisch
	
	(
	(

	Polnisch
	
	(
	(

	Portugiesisch
	
	(
	(

	Rumänisch
	
	(
	(

	Slowakisch
	
	(
	(

	Slowenisch
	
	(
	(

	Finnisch
	
	(
	(

	Schwedisch
	
	(
	(

	Kroatisch
Mazedonisch
Türkisch
Sonstige Sprachen
	
	(
(
(
(
	(
(
(
(

	
	
	
	


* Bieter können so viele zusätzliche Seiten wie erforderlich hinzufügen, vorausgesetzt sie sind eindeutig numeriert.
Name:
Datum:
Unterschrift:
Angaben im Zusammenhang mit den Auswahlkriterien (9)
(Der Bieter kann zusätzliche Blätter verwenden, doch dürfen zur Beantwortung dieser Frage insgesamt nicht mehr als 2 Seiten ausgefüllt werden).

	(Beschreibung der Hardware


- (
Zahl der Tastaturen/Bildschirme: _________
_________

-
Zahl der Datenerfasser:
 _________

((Können Sie Satzarbeiten in den 23 EU-Amtssprachen ausführen? 







JA
NEIN 






(
 (
-
Silbentrennungsprogramm in

BULGARISCH
 (
(
TSCHECHISCH
 (
(
DÄNISCH
 (
(
DEUTSCH
 (
(
ESTNISCH
 (
(
GRIECHISCH
 (
(
ENGLISCH
 (
(
SPANISCH
 (
(
FRANZÖSISCH
 (
(
IRISCH
 (
(
ITALIENISCH
 (
(
LETTISCH
 (
(
LITAUISCH
 (
(
UNGARISCH
 (
(
MALTESISCH
 (
(
NIEDERLÄNDISCH
 (
(
POLNISCH
 (
(
PORTUGIESISCH
 (
(
RUMÄNISCH
 (
(
SLOWAKISCH
 (
(
SLOWENISCH
 (
(
FINNISCH
 (
(
SCHWEDISCH
 (
(
- 
Weitere Sprachen, die verarbeitet werden können …

-
Verpflichtung, die nötigen Anpassungen für Satzarbeiten in den Sprachen der Kandidatenländer vorzunehmen, wenn diese Sprachen Amtssprachen werden 
JA
NEIN











(
 (
Name:




Datum:



Unterschrift:

7.
Technischer Fragebogen in Bezug auf die Zuschlags kriterien (auszufullen)
Informationen zu den Zuschlagskriterien* (1)
	Qualität der Produktionsabläufe bei der Ausführung der ausgeschriebenen Arbeiten. Die Bieter haben ausführlich zu beschreiben, wie sie den Ablauf der Arbeiten zur Auftragsausführung (einschließlich Entgegennahme der Träger, Follow-up, Berichterstattung, Rücklieferung an das Amt usw.) zu organisieren gedenken, insbesondere was die Infrastruktur (Hardware und Software) anbelangt. (50 punkte)

	


* Den Bietern ist es erlaubt, soweit benötigt, weitere Blätter hinzuzufügen, vorausgesetzt diese sind klar durchnumeriert.
Name:




Datum:




Unterschrift:
Informationen zu den Zuschlagskriterien * (2)
	Qualität der vorgeschlagenen Maßnahmen, insbesondere im Bereich der Personalressourcen, zur Einhaltung der Produktions- und Lieferfristen in Übereinstimmung mit den Bestimmungen der Technischen Spezifikationen (Problemmanagement, Qualitätskontrolle usw.)(50 punkte)

	


* Den Bietern ist es erlaubt, soweit benötigt, weitere Blätter hinzuzufügen, vorausgesetzt diese sind klar durchnumeriert.
Name:




Datum:




Unterschrift:
8
Lebenslauf-Formulare (auszufüllen)
Zusammen mit seinem Angebot muss der Auftragnehmer für die sechs wichtigsten Amtssprachen mindestens 2 Lebensläufe und für alle anderen Sprachen mindestens einen Lebenslauf von Fachkräften vorlegen, die er im Rahmen dieses Vertrags einzusetzen gedenkt. Jedem Lebenslauf muss eine von der betroffenen Person unterzeichnete Erklärung darüber beiliegen, dass sie verfügbar ist und sich verpflichtet, im Rahmen des Vertrags für den Auftragnehmer zu arbeiten. 

Gefordert wird eine mindestens zweijährige Erfahrung im Bereich des Korrekturlesens im Veröffentlichungssektor. Erfahrung in den Bereichen Übersetzung, Lehrtätigkeit oder Sekretariatsarbeiten wird nicht berücksichtigt. Die Fachkräfte müssen in der Lage sein, ihre Arbeit gemäß den Anweisungen und nach den einschlägigen fachlichen Regeln unmittelbar nach Vertragsunterzeichnung aufzunehmen, da keine Anlaufzeit für zusätzliche Schulungen vorgesehen ist.
Wichtiger Hinweis:

Für die Präsentation von Bewerbern, die einem der für das jeweilige Los vorgeschriebenn Profile entsprechen, ist die Verwendung des Lebenslauf-Formulars zwingend vorgeschrieben. Nur die auf diesem Formular eingereichten Lebensläufe werden angenommen.
Lebenslauf (Vorderseite) (Seite 1/2)
	Lebenslauf Nr.
	

	Bieter:
	

	Name der Person:
	

	Los:
	

	Anschrift/Tel.:
	

	Geburtsdatum:
	
	Staatsangehörigkeit:
	

	Beschäftigungs-verhältnis:
	Zutreffendes ankreuzen:

· Angestellter

· Freiberufler
· Subunternehmer 
(Unternehmen: …………………….…)
	Zahl der Monate, die die Person beim Bieter beschäftigt ist:

…Monate

	Höchster relevanter Bildungsabschluss
	

	Beginn der Laufbahn als Korrekturleser (TT/MM/JJ) :
	

	Sprachen:

(Angabe des Grades der Beherrschung: Muttersprache, sehr gut, gut, durchschnittlich,)
	Sprache (bitte angeben)
Sprache 1:
Sprache 2:
Sonstige
	Mündlich
	Schriftlich

	Datum der Verfügbarkeit  (TT/MM/JJJJ):
	

	Zusammenfassung (kurze Darstellung der wesentlichen Fakten, die dem Amt für Veröffentlichungen über diesen Mitarbeiter bekannt sein sollten): 




Ausbildung & Berufserfahrung (Seite 2/2)
Ausbildung
	AUSBILDUNG

	
	Diplom/Abschluss
	Einrichtung
	Fachgebiet
	Zeitraum (von/bis- MM/JJ)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Berufsausbildung 

	BERUFSAUSBILDUNG

	
	Bezeichnung der Ausbildung 
	Ausbildungsfirma oder -einrichtung
	Ausbildungszeiten

(TT/MM/JJJJ)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Berufserfahrung

	BERUFSERFAHRUNG

	
	Zeitraum

(von/bis- MM/JJ
	Unternehmen
	Berufliche Tätigkeit

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Lebenslauf-Formular (auszufüllen)
	Lebens-lauf Nr.
	Name
	Korrekturlesen in (Sprache(n))
	Teilnahme an den Projekten, die in der Liste der vergleichbaren Aufträge genannt sind 
	Angenommen

(vom Amt für Veröffentlichungen auszufüllen)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Name: 
Datum:
Unterschrift:
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